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A. MANFAAT MATA KULIAH
Mata Kuliah Penyuntingan memiliki manfaat untuk membekali mahasiswa dengan
pengetahuan dasar tentang menyunting kalimat. Pengetahuan itu diharapkan dapat
dimanfaatkan oleh mahasiswa ketika sudah menjadi guru untuk mendidik siswa-
siswinya dalam memahami penggunaan kata dan penyusunan kalimat yang baik dan
benar.

B. DESKRIPSI MATA KULIAH
Mata Kuliah Penyuntingan ini berisi pengetahuan dan kaidah-kaidah dasar serta etika
dalam menyunting naskah, seperti definisi naskah, syarat menjadi penyunting, kode
etik penyuntingan naskah, dan lainnya.

C. STANDAR KOMPETENSI
Menguasai teori dasar penyuntingan secara mendalam, mampu membuat pemahaman
dalam wacana penyuntingan di Indonesia, memiliki sikap yang beretika dan
berestetika serta kepribadian baik dalam memahami dan mengaplikasian penyuntingan
serta mampu mengintegrasikan konsep penyuntingan dengan wacana-wacana
pendidikan, keindonesiaan, dan kebudayaan.
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1. Eneste, Pamusuk. (2005). Buku Pintar Penyuntingan Naskah. Edisi ke-2. Jakarta:
Gramedia Pustaka Utama.
2. Rahardi, Kunjana. (2009). Penyuntingan Bahasa Indonesia untuk Karang-Mengarang.
Jakarta: Gramata
3. Rifai, Mien A. (2005). Pegangan Gaya Penulisan, Penyuntingan, dan Penerbitan Karya
llmiah Indonesia. Yogyakarta: Gajah Mada University Press
Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia
Tata Bahasa Baku Bahasa Indonesia
6. Kamus Besar Bahasa Indonesia

F. SISTEM PENILAIAN
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NO DESKRIPSI POIN % RANKING NILAI -
Range Nilai

1 | Kehadiran 15 15% 91-100 A
2 | Partisipasi Kelas 15 15% 84-90,9 A-
3 | Tugas Terstruktur 25 25% 77-839 B+

4 | UTS 25 25% 71-76,9 B
5 | UAS 20 20% 66 — 70,9 B-
Total Poin 100 100% 61— 65,9 C+
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G. TATATERTIB PERKULIAHAN
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Mahasiswa diwajibkan hadir tepat waktu dengan maksimum keterlambatan 15
menit.

Keterlambatan dosen selama 15 menit tanpa pemberitahuan berarti kelas
dinyatakan kosong.

Mahasiswa harus berpenampilan rapi (menggunakan kemeja dan sepatu), tidak
berbicara dengan rekannya di kelas, dan tidak mengganggu jalannya
perkuliahan.

Mahasiswa tidak diperkenankan menyalakan handphone di dalam kelas.
Mahasiswa diwajibkan memiliki minimal 1 buku referensi dan dibawa saat
perkuliahan.

Mahasiswa mempunyai hak untuk mengikuti Ujian Akhir Semester (UAS), jika:
a. mengikuti kuliah minimal 12x (80%)

b. mengumpulkan tugas terstruktur

H. TATATERTIB UTS DAN UAS
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Mahasiswa wajib hadir tepat waktu.

Mahasiswa wajib memakai pakaian seragam yaitu kemeja warna putih dan rok
atau celana warna hitam.

Mahasiswa wajib membawa peralatan alat tulis sendiri.

Mahasiswa tidak boleh melakukan kecurangan saat mengerjakan ujian.
Mahasiswa wajib mengumpulkan lembar jawaban tepat waktu.
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